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TERMO DE REFERENCIA

1 11 OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para implantagio
do Didrio Oficial Eletrénico da Camara Municipal de Vila Nova dos Martirios — MA na rede
mundial de computadores com sistema de publicagdo eletronico e gerenciamento de publicagio
de forma eletrénica, ¢ de forma sequencial das edigdes com autenticagdo reconhecida pelo ICP-
Brasil, e sistema de gerenciamento de conteudo e capacitagio dos servidores., observando as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Verificando a necessidade da execugdo do objeto constantes do presente termo, é
imprescindivel a contratagdo dos referidos servigos para que sejam bem desenvolvidas as
atividades Administrativas. Levando-se em consideragdo a crescente demanda pelo
aperfeicoamento na qualidade dos servigos publicos, a Administragdo entende que a melhorias
nas mesmas pode proporcionar redugdo de custos. Para fazer frente as transformagdes, na area
administrativa e trabalhar de forma eficiente torna-se imprescindivel que a gestio publica
trabalhe com uma sustentagdo administrativa. O presente processo deveré selecionar a proposta
mais vantajosa para a Administragdo desta casa respeitando os principios basicos da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sio correlatos,
conforme art. 3 da lei 8.666/93.

3. VALOR ESTIMADO

3.1. Estima-se o valor de RS: 8.833,33 (Oito Mil e Oitocentos e Trinta e Trés Reais e
Trinta e Trés Centavos), considerado como estimativa para o objeto do presente termo de
referéncia, determinado na melhor proposta dos orgamentos recebidos.

4. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS

4.1. A quantidade dos servigos indicado neste Termo de Referéncia é o estimado para o
exercicio financeiro de 2021 de acordo com as necessidades identificadas pela Camara
Municipal.

4.2. As especificagdes, quantitativos dos servigos a serem adquiridos, e demais exigéncias, sdo
as seguintes:

ITEM DESCRIGCAO DOS SERVICOS PRECO VALOR
: UNIT. TOTAL
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1 Implantagdo do Diario Oficial Eletrdnico da
Cémara Municipal de Vila Nova dos
Martirios - MA na rede mundial de
computadores com sistema de publicagdo
eletrénico e gerenciamento de publicagio RS
de forma eletrénica, ¢ de forma sequencial 8.833.33
das edigdes com autenticagdo reconhecida
pelo ICP-Brasil, e sistema de
gerenciamento de conteudo e capacitagdo
dos servidores.

R§  8.833.33

8 DO PRAZO, LOCAL E DEMAIS CONDICOES DE ENTREGA E
RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.1. A execugdo dos servigos sera feita de forma parcelada, devendo ser efetuada de forma
imediata ap6s o recebimento da Ordem de Servigo emitida por esta Camara.

5.2. O prazo de execugdo do objeto podera ser prorrogado, a critério da Cdmara Municipal,
desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso

fortuito, sujei¢des imprevistas e/ou de forga maior, observado o art. 57, § I o, da Lei Federal n°
8.666/93.

5.3. Os servicos serdo requisitados e executados, conforme as necessidades da Camara
Municipal. '

5.4. As contratagdes dos itens constantes do presente Termo de Referéncia ocorrerdo de acordo
com as necessidades e conveniéncias da Requisitante, mediante a emissdo de Contrato e
posterior Ordem de Servigos acompanhada da respectiva Nota de Empenho.

5.5. A execucdo devera ser por conta e risco da(s) licitante(s) vencedor(es), nas quantidades
solicitadas e deverdo estar obrigatoriamente acompanhadas dos competentes documentos
fiscais, discriminando os servigos, e seus respectivos valores.

5.6. A empresa vencedora no processo de licitagdo deverd executar os servigos de boa
qualidade, entregar os servigos em perfeito estado e pronto para uso imediato.

5.7. As pegas que se fizerem necessarias na prestagdo dos servigos serdo por conta da empresa
vencedora.

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdo mediante empenho, no prazo de até 30 (trinta) dias, apds objeto,
desde que nio haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentagdo
de Nota Fiscal devidamente atestada por servidor competente, acompanhada das certiddes de
regularidade fiscal: CND de FGTS, INSS, e Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazepda
Municipal e CNDT e com datas atualizadas.
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6.2. O ndo. cumprimento do subitem anterior implicard na sustagdo do pagamento que sé sera
processado apos a apresentagdo das referidas certiddes negativas, ndo podendo ser considerado
atraso de pagamento.

6.3. Nenhum pagamento se fard sem que a firma adjudicatéria tenha recolhido valor de multa,
eventualmente aplicada.

T CONDICOES DE CONTRATACAOQO

7.1. Os documentos necessarios para a contratagdo, abaixo relacionados, observados sempre os
respectivos prazos de validade;

7.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢des de seus administradores.

7.4. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

7.5. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

7.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativa
ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.7.Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social (Tributos e
Contribui¢des Federais e Divida Ativa);

7.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante
(Tributos e Contribui¢des Estaduais e Divida Ativa);

7.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
(Tributos e Contribui¢des Municipais e Divida Ativa);

7.10. Prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF - Certificado de
Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

7.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo da Certiddo Negativa nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 (incluido pela Lei
12.440/2011).
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7.12. Certidao negativa de faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica emitida a menos de 60 dias da data fixada para abertura da Licita¢iao;

8. QUALIFICACAO TECNICA

8.1. Para comprovagdo de atendimento a qualificagdo técnica, a empresa devera apresentar os
seguintes documentos:

8.1.1. Atestado de capacidade técnica da empresa licitante emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado com nome e assinatura do signatario legivel que comprove experiéncia na
prestacao de servigos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes aos objetos licitados o
qual devera ser apresentado em conjunto com o ato que concedeu os poderes ao seu emitente
sob pena de inviabilidade do mesmo;

9. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. Deveres e Responsabilidades da CONTRATANTE, além de outras que poderio ser
previstas no Edital e Contrato:

9.1.1. Nomear Gestor e/ou Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanbhar e fiscalizar a execugio dos Contratos;

9.1.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condigdes pactuadas;

9.1.3. Aplicar 8 CONTRATADA as sangdes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis;

9.1.4. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo entregue fora das especificagdes;

9.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

9.1.6.Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a entrega e
execucdo do Objeto;

9.1.7. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
Obrigagdes Contratuais;

9.2 - Deveres e Responsabilidades da CONTRATADA, além de outras que poderio ser
previstas no Edital e Contrato:

9.2.1.Executar o objeto conforme especificagdes definidas no presente Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

9.2.2. Manter capacidade minima de execugdo para atender as demandqs—eaﬂtratadas;\
J
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9.2.3.Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Camara Municipal,
relacionados com as caracteristicas do objeto;

9.2.4. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente em
relagdo aos servicos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;

9.2.5. Indicar, formalmente, preposto apto a representa-la junto 8 CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execugio do Contrato;

9.2.6. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execugdo do objeto contratual;

9.2.7. Reparar quaisquer danos diretamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros, por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
presente relagdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizagdo ou
o acompanhamento da execucao do objeto pela CONTRATANTE.

9.2.8. Propiciar todos os meios e facilidades necessérias a fiscalizagdo da execugdo do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar a execugdo, total ou
parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar o objeto
empregada que julgar inadequados;

9.2.9. Manter, durante toda a execug@o do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitag@o e qualificagdo exigidas na licitagdo;

9.2.10. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢des do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

9.2.11. Substituir os servigos reprovados na aceitagio, dentro do prazo estabelecido neste Termo
de Referéncia, sem o6nus paraa CONTRATANTE;

9.2.12. Aceitar os Termos e Condigdes do Pregdo de acordo com a Legislagido Vigente e com o
instrumento pactuado no Termo de Referéncia;

9.2.13. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitagcdo exigidas no edital;

9.2.14. Abster-se de transferir direitos ou obrigacdes decorrentes do contrato sem a expressa
concordancia do Orgdo Gerenciador.

9.2.15. Arcar com todas as despesas relacionadas a entrega do objeto, tais como, seguro,
impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

10.  DAS PENALIDADES
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10.1. O' descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagdes ora estabelecidas,
sujeitard a contratada as sangdes previstas na Lei n® 10.520/2002 e Lei n° 8.666/93, garantida
prévia e ampla defesa em processo administrativo.

10.2. Multas porventura aplicadas como sangdo ndo tém carater compensatério e seu pagamento

ndo eximird a contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragdes
cometidas.

11. DA MODALIDADE

11.1. Este planejamento foi elaborado de acordo com o Ordenamento Juridico Nacional que
regulamenta o processo de aquisi¢des para a Administragdo Publica, Lei n° 8.666 de 21 de
junho de 1993 e constitui peca integrante, indispensavel e inseparavel do processo Dispensa,
visando viabilizar a aquisi¢do do objeto descrita neste planejamento;

11.2. Os servigos e o valor que constituem o Objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se
no art. 24 da Lei 8.666/93.

11.3. Assim, entende-se que a modalidade de licitagdo devera ser DISPENSA, com vistas a
obter a melhor proposta para a Administragdo Piblica.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

Poder Legislativo

01 - Camara Municipal de Vila Nova dos Martirios.

Dotagdo Orgamentaria: 01.031.0001.2.085.0000 - Manutengdo a Cdmara Municipal
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica.

13.  ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1.A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes sobre as quantidades, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14. FUNDAMENTACAO LEGAL

14.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes.

15. PRAZO DE EXECUCAO

15.1. Os servigos serdo executados pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
mediante termo aditivo de acordo com as necessidades da administragdo nos termos da Lei n°
8.666/93.
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Vila Nova dos Martirios/MA, 14 de Abril de 2021.

Aprovo o presente Termo de Referéncia em
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TROM EL OLIVEIRA SOUSA Jo#o Fredson Alves ¢€ Carvalho
'Chefé de Gabinete Presidente Amara
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