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TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO:

1.1. Este Termo pretende oferecer subsidios iniciais para a realizacdo de procedimento
licitatério, com vistas a contratacdo de empresa para fornecimento de material de expediente,
para atender as necessidades da Camara Municipal de Vila Nova dos Martirios - MA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A licitacdo visa melhor planejamento de custos, maior economicidade, melhor otimizagao
de pessoal e praticidade nos eventos realizados por esta Camara Municipal, evitando compras
de ultima hora, deslocamento de servidores e gastos emergenciais. Selecionando a proposta
mais vantajosa para a Administracdo desta casa que serd processada e julgada em estrita
conformidade com os principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento
convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos, conforme art.3 da lei
8.666/93.

3. VALOR ESTIMADO:

3.1. Estima-se o valor de RS 31.183,00 (Trinta e Um Mil e Cento e Oitenta e Trés Reais),
considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia, determinado com
base na média aritmética simples dos orgamentos recebidos.

4. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS:

4.1. A quantidade dos produtos indicado neste Termo de Referéncia é apenas estimativa de
consumo e serd solicitada de forma parcelada, podendo ser utilizada no todo ou em parte de

acordo com as necessidades identificadas pela Camara Municipal.

4.2. As especificagdes, quantitativos dos produtos a serem adquiridos, e demais exigéncias, sdo
as seguintes:

MATERIAL DE EXPEDIENTE:

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UND. | QUANT. | VL. UNIT.RS | VL. TOTALRS
BLOCO RECADO, PAPEL, 76 MM, 102 MM, AUTO-
1. | ADESIVO REMOVIVEL, POST-IT 657, BLOCO COM 100 | UND. 100 RS 4,06 RS 405,67
FOLHAS

BORRACHA APAGADORA ESCRITA, BORRACHA, 32
MM, 23 MM, 7 MM, BRANCA, MACIA

2. CX. 10 RS 17,64 RS 176,40
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CALCULADORA PORTATIL DIGITAL, BATERIA, VISOR
COM 12 DIGITOS.

UND.

15

RS 21,33

RS 320,00

CANETA ESFEROGRAFICA, CORPO DE PLASTICO
CRISTAL TRANSPARENTE SEXTAVADO COM FURO DE
RESPIRACAO LATERAL NO CENTRO, COM CARTUCHO
REMOVIVEL DE ENCAIXE, ESFERA DE TUNGSTENIO,
TINTA AZUL, DE QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR AS
MARCAS BIC OU FABER CASTE LCX C/ 50 UND

CX.

40

RS 37,67

RS 1.506,67

CANETA ESFEROGRAFICA, CORPO DE PLASTICO
CRISTAL TRANSPARENTE SEXTAVADO COM FURO DE
RESPIRAGAO LATERAL NO CENTRO, COM CARTUCHO
REMOVIVEL DE ENCAIXE, ESFERA DE TUNGSTENIO,
TINTA PRETA, DE QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR
AS MARCAS BIC OU FABER CASTEL CX C/ 50 UND.

CX.

40

RS 37,67

RS 1.506,67

CANETA ESFEROGRAFICA, CORPO DE PLASTICO
CRISTAL TRANSPARENTE SEXTAVADO COM FURO DE
RESPIRAGAO LATERAL NO CENTRO, COM CARTUCHO
REMOVIVEL DE ENCAIXE, ESFERA DE TUNGSTENIO,
TINTA VERMELHA, DE QUALIDADE IGUAL OU
SUPERIOR AS MARCAS BIC OU FABER CASTEL CX C/
50 UND.

CX.

20

RS 37,67

RS 753,33

CLIPS, NIQUELADOS, TAMANHO 2/0, CX C/ 100
UNID.

CX.

160

RS 3,37

RS 538,67

CLIPS, NIQUELADOS, TAMANHO 3/0, CX C/ 50 UNID.

CX.

120

RS 3,27

RS 392,00

CLIPS, NIQUELADOS, TAMANHO 6/0, CX C/ 50 UNID.

CX.

100

RS 4,93

RS 493,33

10.

CLIPS, NIQUELADOS, TAMANHO 8/0, CX C/ 25 UNID.

CX.

20

RS 4,18

RS 83,67

11.

COLA BRANCA LIQUIDA ESCOLAR, PESO 90G, COM
SOLVENTE A BASE DE AGUA, IDEAL PARA USO EM
PAPEL, TECIDO, MADEIRA, NAO DEVENDO SER
USADA EM APLICACOES INDUSTRIAIS.

UND.

20

RS 2,58

RS 51,53

12.

CORRETIVO LIQUIDO, A BASE DE AGUA, SECAGEM
RAPIDA, INODORO, ATOXICO, MULTIUSO, PARA
CORREGAO DE QUALQUER TIPO DE ESCRITA, FRASCO
CONTENDO 18ML, VALIDADE MINIMA DE 12 MESES.

UND.

50

RS 1,23

RS 61,67

13.

ESTILETE COM CABO EM PLASTICO RIGIDO, LAMINA
DE ACO CABORNO DE 18 MM DE LARGURA, AVANCO
GRADUAVEL COM TRAVA DE SEGURANCA

UND.

15

RS 2,25

RS 33,70

14.

EXTRATOR DE GRAMPO; ESPATULA GALVANIZADO

UND.

15

RS 3,72

RS 55,80

15.

FITA ADESIVVA; LARGURA DE 48MMX30M;

UND.

20

RS 4,38

RS 87,67

16.

GRAMPEADOR DE MESA, PEQUENO, COM REDUTOR
DE ESFORGO, PARA GRAMPOS 26/6, CAPACIDADE DE
GRAMPEAR 25 FOLHAS 75G/M2

UND.

15

RS 17,19

RS 257,90

17.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 GALVANIZADO
CX COM 5000 UNIDADES

CX.

30

RS 5,43

RS 163,00

18.

LIVRO ATA, CAPA DURA, OFICIO, COR PRETO, 100
FOLHAS

UND.

20

RS 11,73

RS 234,67
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LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIAS, CAPA

1. DURA, COM 104 FOLHAS, DIMENSOES 153X216 UND. 10 RS 12,20 RS 122,00
CAIXA CORRESPONDENCIA, ACRILICO, FUME,

20. |DUPLA, 370 MM, 255 MM, 100 MM ARTICULAGAO | UND. 15 RS 40,00 RS 600,00
METALICA
PAPEL A4 — TAMANHO 210 X 297MM, GRAMATURA

21. | 75G/M?, BRANCO, CAIXA COM 10 RESMAS, CADA | CX. 30 R$ 216,67 | R$ 6.500,00
EMBALAGEM DA RESMA COM 500 FOLHAS
PASTA DOCUMENTO, MATERIAL EM POLIPROPILENO

22. | TRANSPARENTE, TAMANHO OFiCIO, SEM ABA E| UND. 150 RS 3,18 RS 477,50
COM GRAMPO TRILHO PLASTICO, CORES VARIADAS
PASTA MOLHA DEDOS PARA MANUSEAR PAPEIS,

23. NAO TOXICO UND. 40 RS 2,93 RS 117,33
PASTA REGISTRADORA A/Z OFICIO 34,5 X 28,5 X 7,3

24. |CM, 2 ARGOLAS COM MECANISMO NIQUELADO, | UND. 150 RS 17,30 RS 2.595,00
COR PRETA OU TIGRADO

25. | PEN DRIVE; CAPACIDADE 16GB UND. 30 RS 35,33 RS 1.060,00

26. | PEN DRIVE; CAPACIDADE 8GB UND. 30 RS 22,33 RS 670,00
PERFURADOR DE PAPEL METALICO, PARA 2 FUROS,
CAPACIDADE MINIMA DE PERFURAR 25 FOLHAS,

27. | 75G/M2, DIAMETRO DE FURO 6MM, DISTANCIA | UND. 10 RS 25,00 RS 250,00
ENTRE OS FUROS 80MM COM APARADOR DE
RESIDUO DE PAPEL
PILHAS; TAMANHO AA 1.2 OU 1.5 VOLTS PCT COM 4

28. UNIDADES PCT. 150 RS 5,33 RS 800,00
PILHAS; TAMANHO AA 1.2 OU 1.5 VOLTS PCT COM 4

29. UNIDADES PCT. 150 RS 5,33 RS 800,00
PINCEL MARCA TEXTO, PONTA CHANFRADA, COR

30. VERDE CX COM 12 UNIDADES CX. 20 RS 25,00 RS 500,00
REGUA EM POLIESTIRENO, TRANSPARENTE 30 CM,

31. PLASTICO FLEXIVEL UND. 50 RS 2,47 RS 123,33
TESOURA PROFISSIONAL, USO GERAL, MEDINDO 21

32. |CM, LAMINA EM ACO INOX, CABO PLASTICO | UND. 5 RS 7,77 RS 38,83
REFORCADO
CARTUCHO PRETO REF. NR. 901 IMPRESSORA HP

33. OFFICE JET 14660 UND. 20 RS 134,33 RS 2.686,67
CARTUCHO COLLOR REF. NR. 901 IMPRESSORA HP

34, OFFICE JET J4660 UND. 20 R$ 238,67 | R$4.773,33

35. | PO TONER IMPREOSSARA BROTHER TN 850 UND. 16 R$ 121,67 | R$1.946,67

5. DO PRAZO, LOCAL E DEMAIS CONDICf)ES DE ENTREGA RERECEBIMENTO DO OBJETO

5.1- O fornecimento serad feito de forma parcelada, devendo ser efetuada em até 08 (oito) dias
Uteis a contar da data de recebimento da Ordem de Fornecimento.
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5.2 — Os prazos de entrega do objeto poderdo ser prorrogados, a critério da Camara Municipal,
desde que a Contratada formalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso
fortuito, sujei¢des imprevistas e/ou de for¢ca maior, observado o art. 57, § 12, da Lei Federal n2
8.666/93.

5.3. Os produtos serdo requisitados e entregues, conforme cronograma fornecido pela Camara
Municipal.

5.4. As contratacGes do objeto constantes do presente Termo de Referéncia ocorrerdo de
acordo com as necessidades e conveniéncias da Requisitante, mediante a realizacdo de Contrato
e posterior Ordem de Fornecimento acompanhada da respectiva Nota de Empenho.

5.5. E de responsabilidade do licitante (s) vencedor (es) a substituicio dentro de minimo 05
(cinco) dias corridos, depois do comunicado de qualquer produto fora das especificagdes,
deteriorados, avariados ou danificados e inclusive se constatados danos nas embalagens, por
outro de qualidade superior, sem qualquer 6nus.

5.6. Os produtos serdo entregues no Prédio Camara Municipal.

5.7. A entrega devera ser por conta e risco da (s) Licitante (s) vencedor (es), nas quantidades
solicitadas e deverdo estar obrigatoriamente acompanhadas dos competentes documentos
fiscais, discriminando os produtos e seus respectivos valores.

5.8. A empresa vencedora no processo de licitagdo devera fornecer os produtos de boa
qualidade, perfeito estado e pronto para uso imediato.

5.9. Os produtos deverdao estar em conformidade com art. 31, do Cédigo de Defesa do
Consumidor, no que diz respeito as suas caracteristicas com; qualidade, quantidade,
composi¢do, garantias, prazo de validade e origem, e outros dados, bem como os riscos que
apresentam a sua estocagem e a seguranga dos consumidores.

5.9.1. N3o serdo aceitos produtos que apresentem avarias de qualquer natureza, vicios de
qualidade ou quantidade decorrentes de fabricagdo ou de transporte inadequado.

5.10. E de inteira responsabilidade do Fornecedor no momento da entrega, o descarregamento
dos produtos no local determinado pela Administragdo. A simples entrega do objeto, ndo implica
na sua aceita¢do definitiva, o que ocorrera apds a vistoria e comprovacdo da Camara Municipal.

6 - FORMAS DE PAGAMENTO

6.1 - Os pagamentos serdo conforme a prestacdo dos servicos, mensal de acordo com a
guantidade de pessoas informada na ordem de servicos, de conforme necessidades da Camara,
mediante empenho, no prazo de até 20 (vinte) dias, apds a execugdo do objeto, desde que ndo
haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentagao de Nota Fiscal
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devidamente atestada por servidor competente, acompanhada das certiddes de regularidade
fiscal: CND de FGTS, INSS, e Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal e CNDT e
com datas atualizadas.

6.2 — O ndao cumprimento do subitem anterior implicara na sustacdao do pagamento que sé sera
processado apods a apresentacdo das referidas certiddes negativas, ndo podendo ser

considerado atraso de pagamento.

6.3 - Nenhum pagamento se fara sem que a firma adjudicatdria tenha recolhido valor de multa,
eventualmente aplicada.

7 - CONDIGOES DE HABILITAGCAO:

7.1. Os documentos necessarios a habilitacdo, abaixo relacionados, observados sempre os
respectivos prazos de validade;

7.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;
7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de

documentos de elei¢cdes de seus administradores.

7.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

7.5. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
7.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver relativa
ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

7.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social (Tributos e
ContribuicGes Federais e Divida Ativa);

7.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante
(Tributos e Contribui¢des Estaduais e Divida Ativa);

7.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
(Tributos e Contribuigdes Municipais e Divida Ativa);

7.10. Prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF — Certificado de
Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econ6mica Federal;
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7.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao da Certiddo Negativa nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis Trabalho,
aprovada pelo Decreto Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943 (incluido pela Lei 12.440/2011).

7.12. Balancgo patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizado por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta.

7.13. O Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis deverdo conter registro na Junta
Comercial.

7.14. Comprovacao de Capital Social ou Patrimonio Liquido minimo de 10% (dez por cento) do
valor estimado para a contratacgao.

7.15. Certiddo negativa de faléncia e recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica emitida a menos de 60 dias da data fixada para abertura da Licitacdo;

8. QUALIFICACAO TECNICA:

8.1. Para comprovacdo de atendimento a qualificacdo técnica, o Edital de licitacdo devera exigir
a apresentacgdo dos seguintes documentos:

8.1.1. Atestado de capacidade técnica da empresa licitante emitida por pessoa juridica de direito
publico ou privado com nome e assinatura do signatdrio legivel que comprove experiéncia na
prestacdo de servicos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes aos objetos licitados o
qual deverad ser apresentado em conjunto com o ato que concedeu os poderes ao seu emitente
sob pena de inviabilidade do mesmo;

8.1.2. Declaragao, firmada por representante legal da empresa, de que ndo emprega menores
de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e de qualquer trabalho a menores de
16 anos, salvo na condigcao de aprendiz, a partir de 14 anos.

9 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

9.1. Deveres, Responsabilidades e obrigagoes da CONTRATANTE, além de outras que poderao
ser previstas no Edital e Contrato:

9.1.1. Nomear Gestor e/ou Fiscais Técnicos, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do(s) Contrato(s);

9.1.2. Efetuar o pagamento a CONTRATADA nas condi¢Ges pactuadas;

9.1.3. Aplicar a CONTRATADA as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;
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9.1.4. Recusar com a devida justificativa qualquer servigo entregue fora das especificacdes;

9.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emitida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contrato;

9.1.6. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a entrega do
Objeto;

9.1.7. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
Obrigacoes Contratuais;

9.2 — Deveres, Responsabilidades E obrigacdes da CONTRATADA, além de outras que poderao
ser previstas no Edital e Contrato:

9.2.1. Executar o objeto conforme especificagdes definidas no presente Termo de Referéncia,
ndo podendo nunca ser inferior a esta;

9.2.2. Manter capacidade minima de execucdo para atender as demandas contratadas;

9.2.3. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Camara Municipal,
relacionados com as caracteristicas do objeto;

9.2.4. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de cardter urgente em
relagao aos produtos que forem objetos do Contrato e prestar os esclarecimentos necessarios;

9.2.5. Indicar, formalmente, preposto apto a representd-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execugdo do Contrato;

9.2.6. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias dos Fiscais dos Contatos e/ou
dos Gestores dos Contratos inerentes a execugao do objeto contratual;

9.2.7. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da presente
relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢do do objeto pela CONTRATANTE.

9.2.8. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacdo da execuc¢do do objeto
pela CONTRATANTE, cujo representante terd poderes para sustar a execuc¢do, total ou
parcialmente, a qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria, e recusar o objeto
empregado que julgar inadequados;

9.2.9. Manter, durante toda a execu¢do do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;
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9.2.10. Emitir fatura no valor pactuado e nas condi¢Ges do Contrato, apresentando a
CONTRATANTE para pagamento;

9.2.11. Substituir os produtos reprovados na aceitacdo, dentro do prazo estabelecido neste
Termo de Referéncia, sem 6nus para a CONTRATANTE;

9.2.12. Aceitar os Termos e Condicdes do Pregdo de acordo com a Legislacdo Vigente e com o
instrumento pactuado no Termo de Referéncia;

9.2.13. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital;

9.2.14. Abster-se de transferir direitos ou obrigacdes decorrentes do contrato sem a expressa
concordancia do Orgdo Gerenciador.

9.2.15. Arcar com todas as despesas relacionadas a entrega do objeto, tais como, seguro,
impostos, taxas e outros, inclusive em caso de troca, se houver.

10 - DAS PENALIDADES:

10.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacGes ora estabelecidas,
sujeitara a contratada as san¢Ges previstas na Lei n? 10.520/2002 e Lei n? 8.666/93, garantida
prévia e ampla defesa em processo administrativo.

10.2. Multas porventura aplicadas como san¢des ndao tém cardter compensatdrio e seu
pagamento ndo eximira a contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das
infracdes cometidas.

11 - MODALIDADE DE LICITACAO:

11.1. Este planejamento foi elaborado de acordo com o Ordenamento Juridico Nacional que
regulamenta o processo de aquisicdes para a Administragdo Publica, Lei n2 8.666 de 21 de junho
de 1993 e Lei n? 10.520 de 17 de julho de 2002, e constitui pega integrante, indispensavel e
inseparavel do processo licitatorio, visando viabilizar a aquisicdo do objeto descritos neste
planejamento;

11.2. Deste modo, o presente documento contém os elementos basicos e essenciais
determinados pela legislacdo, descritos de forma a subsidiar os interessados em participarem
do certame licitatorio na preparagdo da documentacdo e na elaborac¢do da proposta;

11.3. Os produtos que constituem o Objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se no
conceito de bem comum, nos termos da legislagdo em vigor, onde os requisitos técnicos sdo
suficientes para determinar o conjunto da solu¢do escolhida e objeto é fornecido
comercialmente por mais de uma empresa no mercado;
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11.4. Assim, entende-se que a modalidade de licitagdo devera ser PREGAO, a ser realizada na
forma PRESENCIAL, com vistas a obter a melhor proposta para a Administra¢do Publica.

12 - DOTACAO ORCAMENTARIA

Poder Legislativo

01 — Camara Municipal de Vila Nova dos Martirios.

Dotag¢do Orgamentaria: 01.031.0001.2.085.0000 — Manutengdo da Camara Municipal

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo.

13. ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

13.1. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes sobre as quantidades, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14 - FUNDAMENTAGAO LEGAL:

14.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei n2 10.520, de 17 de julho de
2002, Lei Complementar n2. 123/2006, alterada pela Lei Complementar n? 147/2014, utilizando-
se subsidiariamente as normas da Lei n2 8.666/93 e suas alterages.

15 - PRAZO DE EXECUCAO:

15.1. Os servigos serdo executados pelo periodo de 12 (Doze) meses, podendo ser prorrogado
mediante termo aditivo de acordo com as necessidades da administragdo nos termos da Lei
8.666/93.

16 — ADJUDICACAO

16.1. A adjudicagdo das propostas de pregos sera pelo critério do MENOR PRECO “POR ITEM”.

16.2. Ndo ha dbice quanto a adjudicacdo de um ou mais itens para a mesma licitante.

Vila Nova dos Martirios — MA, 09 Mar¢o de 2021.

JETRO MANOEL OLIVEIRA SOUSA
CHEFE DE GABINETE

Av. Rio Branco s/n2, Centro, CEP: 65.924-000
Email: cmvnmartirios@hotmail.com
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Aprovo o presente Termo de Referéncia em

/ 2021.

JOAO FREDSON ALVES DE CARVALHO
Presidente da Camara

Av. Rio Branco s/n2, Centro, CEP: 65.924-000
Email: cmvnmartirios@hotmail.com
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