ESTADO DO MARANHAO
i PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS

LEI N° 251/2021.

Altera a Lei n°® 110/2008 de 19 de junho de 2008 dos
servidores publicos em comissao da Camara Municipal de
Vila Nova dos Martirios e cria cargos em comissdo dando

nova redagdo ao anexo | da referida lei e da outras
providencias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS-MA APROVA A SEGUINTE LEI:

CONSIDERANDO que A Lei Organica Municipal em seu art. 61, inciso |, dispde que Compete a
Camara Municipal, privativamente, entre outras, as seguintes atribuigOes:

Dispor sobre sua organizagdo, funcionamento, criagdo, transformagdo ou extingdo de cargos,
empregos e fungdes de seus servigos e fixar a respectiva remuneragao,

Art. 1° Esta Lei altera a Estrutura Administrativa da Camara Municipal de Vila Nova dos Martirios - MA,
modifica dispositivos da Lei Municipal n® 110/2008, cria cargos em comissdo de CONTROLADOR GERAL,
TECNICO LEGISLATIVO, PREGOEIRO E ASSESSOR DE COMUNICAGAQ-ASCOM.

Art. 2° Cabera a Controladoria Geral da Camara - CGC a criagéo de condicbes indispensaveis para
asseqgurar eficacia ao controle extemno, acompanhando a execugdo e a regularidade dos programas de trabalho
e do orgamento, acompanhando a realizagdo da receita e da despesa, avaliagdo dos resultados alcangados
pelos administradores, verificagdo da execugao dos contratos, mantendo, ainda, fiscalizagéo contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial da camara, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicagdo das subvengdes e renincia de receitas, devendo ser ocupado exclusivamente por
Advogado, Contador, Administrador e Economista e ainda:

| - Elaborar as normas de Controle Intemo via Instrugdo Normativa, para os atos da Administracéo,
aprovada por Decreto;
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Il - Propor ao Presidente da Cémara, quando necessario, atualizagdo e adequagéo das normas de
Controle Interno para os atos da administragao;

IIl - Programar e organizar auditorias nas Unidades Administrativas e Operacionais, com periodicidade
pelo menos anual.

IV - Programar e organizar auditorias nas entidades ou pessoas beneficiadas com recursos publicos;

V - Manifestar, expressamente, sobre as contas anuais da Camara Municipal, com atestado do
Presidente de que tomou conhecimento das conclusdes nela contida;

VI - Sugerir a0 Presidente da Camara Municipal a instauragéo de Tomada de Contas Especial nos
casos de identificagdo de ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano ao erario,

VIl - sugerir ao Presidente da Camara Municipal a instauragao de Processo Administrativo nos casos
de descumprimento de norma de controle interno caracterizado como grave infragdo a norma constitucional ou
legal;

VIII - dar conhecimento ao Tribunal de Contas sobre imegularidades ou ilegalidades apuradas em
Tomada de Contas Especial realizadas, com indicagdo das providéncias adotadas ou a adotar para
ressarcimento de eventuais danos causados ao erario e para corrigir e evitar novas falhas;

IX - Programar e sugerir ao Presidente da Camara Municipal a participagao dos servidores em cursos
de capacitagdo voltados para melhoria da Administragéo Publica;

X - Assinar, por seu titular, o Relatorio de Gestéo Fiscal de que tratam os artigos 54, paragrafo unico, e
55 da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 3° O Técnico Legislativo desempenhara:

| - Assessorar as atividades dos Vereadores, em plenario;

II - Organizar o sistema de tramitagdo de papéis, documentos e procedimentos relativos ao suporte
legislativo da Camara Municipal,

IIl - Organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta localizagdo de documentos;

IV - Auxiliar na redago de projetos de lei, resolugdes, decretos legislativos, portarias e demais atos e
documentos legais;
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V/ - Informar procedimentos administrativos, encaminhando-0s as unidades competentes;

VI - Participar do processo seletivo de papéis e documentos & serem eliminados, de acordo com as
normas que regem a matéria,

VIl - Realizar, quando solicitado, a transcrigéo e supervisdo das gravagdes das atas de reunides das
comissdes e das sessdes plenarias;

VIIl - Executar servigos administrativos de maior complexidade sempre que Necessario;

IX - Realizar servigos de natureza administrativa e burocratica relacionadas ao suporte legislativo.

Paragrafo (nico: Para os ocupantes do cargo de Técnico Legislativo, deverdo possuir ensino medio
completo.

Art. 4° Assessor de Comunicagéo desempenhara:

| - Informar e esclarecer a opinido pblica a respeito das atividades da Camara, utilizando para isso 0s
veiculos de comunicagéo e técnicas de relagdes plblicas;

II - Preparar o noticiario para ser distribuido aos érgaos de imprensa e agéncias de noticias;

Ill — Buscar desenvolver estratégias, criar releases, artigos, notas, sugestdes de pautas, contatar
jornalistas, agendar entrevistas, convidar jomalistas para eventos/ sessdes/cerimbnias e outros, fazer a
clipagem das matérias, realizar media training, fazer relatorios de atividades e de resultados;

IV — Auxiliar na produg&o da comunicagéo intema e organizar e conservar o arquivo jomalistico;

V - Promover agdes de relagdes publicas e divulgagéo institucional que aproximem o Poder Legislativo
da sociedade, de forma presencial ou com o auxilio de ferramentas de interatividade;

— Gerar contetdo e acompanhamento de redes sociais e auxiliar no apoio de iniciativas que
promovam o conhecimento e a cidadania;

VIl — Auxiliar os servigos de disponibilizagdo e acesso a informagao, manutengéo do sitio eletronico,
publicagdes legais ou veiculagdes da Camara;

VIII - Estudar e propor medidas para promogao e valorizagéo do Poder Legislativo;

IX — Acompanhar eventos intemos e externos ou sessoes registrando-as através de fotografias;

X — Auxiliar quando necessario no planejamento e organizagéo de eventos externos;
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X! - Participar de atividades administrativas, de controle e de apoio referentes & sua area de atuagao;

XII - Participar, quando solicitado por superior, dos servicos de cerimonial e protocolo no que tange a
perfeita exposigéo da imagem da Céamara Municipal;

X/l - Auxiliar a administragdo, quando solicitado, na divulgagéo institucional da Camara e realizar
outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que Ihe forem atribuidas por superior.

Paragrafo tnico: Para os ocupantes do cargo de Assessor de Comunicagéo, 0 mesmo devera possuir
ensino médio completo.

Art. 5° O Pregoeiro desempenhara:

| - Conduzir e organizar o processo licitatorio; junto com o setor responsavel pela elaboragéo do edital,
receber, examinar e decidir eventuais impugnagdes e responder pedidos de esclarecimento. No caso de pregéo
eletronico, conduzir a sessédo plblica na intemnet e no caso de pregao presencial, conduzir a sesséo fisica.

Il - Analisar a conformidade da proposta com os critérios do edital e da lei;

|1l - Conduzir os lances;

IV - Negociar pregos;

V - Analisar e julgar a habilitagdo dos participantes;

VI - Receber, examinar, decidir € encaminhar os recursos a autoridade competente; determinar o
vencedor da licitagao;

VII - Adjudicar o objeto;

VII - Conduzir os trabalhos da equipe de apaio;

IX - Encaminhar o processo & autoridade superior € propor a homologagéo.

Paragrafo Unico: Para os ocupantes do cargo de Pregoeiro, deverdo possuir ensino medio completo,
bem como, atestado de capacidade técnica que possa desenvolver a fungéo.

Art. 6° Fica a cargo do presidente da camara municipal a atribuigéo de gratificagdo de desempenho no

importe de até 50% (cinquenta por cento) da remuneragao do servidor em comissao.
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Art. 7° O anexo | da Lei Municipal n® 110 de 19 de junho de 2008, passa a ter a seguinte redagao:

ANEXO|
TABELA RELATIVA AOS CARGOS EM COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS - MA

CARGO REMUNERACAO | QUANTITATIVOS
ASSESSOR DE COMUNICAGAQ-ASCOM R$ 1.100,00 01
CHEFE DE GABIENTE DA PRESIDENCIA R$ 1.650,00 01
ASSESSOR JURIDICO R$ 3.500,00 01
CONTADOR R$ 3.500,00 01
CONTROLADOR R$ 3.000,00 01
TECNICO LEGISLATIVO R$ 1.500,00 01
PREGOEIRO R5 1.650,00 01

Art. 8° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo com efeitos retrativos a janeiro de 2022,
respeitando o previsto na Lei Federal n® 173/20.

Paragrafo Unico — Fica estabelecido que se houver prorrogagao da Lei 173/20, devera a lei municipal acompanhar as
vedagdes elencadas no novo texto da Lei Federal, passando esta lei municipal a ter vigéncia no primeiro dia Util ao término da data
prorrogada, alterando se a data prevista no art. 8° desta Lei.

GABINETE DA CAMARA MUNICIPAL DE VILA NOVA DOS MARTIRIOS — MA, AOS 27 DIAS DO MES
DE ABRIL DE 2021.
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