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TERMO DE REFERÊNCIA

£

Rubrica

/l7.V.S^

1. OBJETO

1.1. O presente termo de referência tem por objeto a contratação de empi-esa para prestação de

serviços gráficos, para atender as necessidades da Câmara Muiiicipni de Vila Nova dos
Martírios - MA, observando as especificações constantes neste Termo de Referência.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Verificando a necessidade da execução do objeto constantes do presente termo, é
imprescindível a contratação do.s referidos serviços para que sejam bem desenvolvidas as
atividades Administrativas. Levando-se em consideração a crescente demanda pelo
aperfeiçoamento na qualidade dos serviço.s públicos a Administração entende que a melhorias
nas mesmas pode proporcionai" redução de custos, l^ara fazer íVente às transformações, na área
administrativa e trabalhar de forma eficiente íonia-se imprescindível que a gestão pública
trabalhe com uma sustentação administrativa. O presente processo deverá selecionar a proposta
mais vantajosa para a Administração desta casa respeitando os princípios básicos da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da
vinculaçào ao instrumento convocatório, do julgamento objetivo c dos que lhes são correlates,
conforme art. 3 da lei 8.666/93.

3. VALOR ESTIMADO

3.1. Estima-se o valor de RS 17.64933 (Dezessete Mil c Seisccntos e Quarenta e

Nove Reais e Trinta e Trcs Centavos), considerado como estimativa para o objeto do presente
termo de referência, detenninado na melhor propcsti dos orçamentos recebidos.

4. ESPECIFICAÇÕES. OUANTiT.ATiVOS

4.1. A quantidade dos serviços indicado neste Termo de Referência é o estimado para o
exercício financeiro de 2021 de acordo com as necessidades identificadas pela Câmara
Municipal.

4.2. As especificações, quantitativos dos ser\'iços a serem adquiridos, e demais exigências, são
as seguintes:

ITEM DESCRIÇÃO DOS SERV IÇOS 1 QUANT. PREÇO
UNIT. VALOR TOTAL

1 APOSTILAS LLI ORGANÍCA DO

MUNICÍPIO !  !00
RS 39-27 .T926.67

2 APOSTILAS REGIMENTO INTERNO i  lÒO RS 39.27 RS 3.926,67

3 AUTORIZAÇÃO DB :  40 RS 8,8.3 RS 353.33
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ABASTECIMENTO C/2 VIAS 10X15

UMA COR/FORM.32

4 REQUISIÇÃO DE MATERIAL C/2 VIAS
I5X21CM UMA COR/FORM.08

20 R$ 17,83 RS 356,67

5 ADESIVO PLÁSTICO 20 R$ 98-50 RS 1.970,00

6 PAPEL TIMBRADO C/ iOO FLS A4

UMA COR 75G/FORM.08
40 R$ 17,80 RS 712,00

7 CAPA DE PROCESSO 180G

CARTOLINA 45X33 UMA COR

F/FORM.04

1.000 R$ 2.75 RS 2.750,00

8 REQUERIMENTO C/2 VIAS A4

70G/FORM.Q8
30 RS 17.80 RS 534,00

9 ENVELOPE GRANDE

PERSONALIZADO 24X34 - MIL
1.000 RS 1,26 RS 1.260,00

10 ENVELOPE GRANDE

PERSONALIZADO 24X34 - MIL
1.000 RS 0,98 RS 980,00

11 ENVELOPE OFICIO

PERSONALIZADO- MIL
1.000 RS 0,88 RS 880,00

5. DO PRAZO. LOCAL E DEMAIS CONDICOES DE ENTREGA E
RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.1. A execução dos serviços será feita de forma parcelada, devendo ser efetuada de fonna
imediata após o recebimento da Ordem de Serviço emitida por esta Câtnara.

5.2. O prazo de execução do objeto poderá ser prorrogado, a critério da Câmara Municipal,
desde que a Contratada fonnalize o pedido por escrito e fundamentado em motivos de caso
fortuito, sujeições imprevistas e/ou de força maior, observado o art. 57, § I o. da Lei Federal n°
8.666/93.

5.3. Os, serviços serão requisitados c e.xecutados. conforme as necessidades da Câmara
Municipal.

5.4. As contratações dos itens constantes do presente Termo de Referência ocorrerão de acordo
com as necessidades e conveniências da Requisitante. mediante a emissão de Contrato e
posterior Ordem de Serviços acompanhada da respectiva Nota de Empenho.

5.5. A execução deverá ser por conta e risco da(s) licitante(s) vencedor(es), nas quantidades
solicitadas e deverão estar obrigaioriamente acompanijadas dos competentes documentos
fiscais, discriminando os serviços, e seus respectivos valores.

5.6. A empresa vencedora tio processo de licitação deverá executar os ser\iços de boa
qualidade, entregar os serviços em perfeito estado e promo para uso imediato.

5.7. As peças que se fizerem necessárias na prestação dos serviços serão por conta da empresa
vencedora.
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6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serão mediante empenho, no prazo de até 30 (trinta) dias. após objeto,
desde que não haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentação
de Nota Fiscal devidamente atestada por servidor compeieme. acompanhada das certidões de
regularidade fiscal: CND de FGTS, INSS, e Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda
Municipal e CNDT e com datas atualizadas.

6.2. O não cumprimento do subitem anterior implicará na sustaçào do pagamento que só será
processado após a apresentação das referidas certidões negativas, não podendo ser considerado
atraso de pagamento.

6.3. Nenhum pagamento se fará sem que a Firma adjudicatária tenha recolhido valor de multa,
eventualmente aplicada.

7. CONDIÇÕES DE CONTRATAÇÃO

7.1. Os documentos necessários para a contratação, abaixo relacionados, observados sempre os
respectivos prazos de validade:

7.2. Registro comercial, no ca.so dc empresa individual;

7.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de
documentos de eleições de seus administradores.

7.4. Inscrição do ato con.slitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da
diretoria em exercício;

7.5. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas .lurídicas (CNPJ);

7.6. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativa
ao domicílio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o
objeto contratual;

7.7.Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Seguridade Social (Tributos e
Contribuições Federais e Divida Ativa);

7.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do Uv;!niicilio ou sede do iicitante
(Tributos e Contribuições Estaduais e Dívida Ativa);

7.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do Iicitante
(Tributos e Contribuições Municipais e Dívida Ativa);

7.10. Prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF - Certificado de
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Regularidade do FGTS. emitido pela Caixa Econômica Federai;

7.1 ]. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a
apresentação da Certidão Negativa nos termos do Títuio Víi-A da Consolidação das Leis
Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n° 5.452, de !° de maio de 1943 (incluído pela Lei
12.440/2011).

7.12. Certidão negativa de falência e recuperação judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa jurídica emitida a menos de 60 dias da datv fixada paru abertura da Licitação;

8. OUALIFICACAO TÉCNICA

8.1. Para comprovação de aiendimento à qualificação técnica, a empresa deverá apresentar os
seguintes documentos:

8.1.1. Atestado de capacidade técnica da empresa licitante emitida por pessoa jurídica de direito
público ou privado cojii nome e assinatura do signatário legível que comprove experiência na
prestação de serviços com características semelhantes ou equivalentes aos objetos licitados o
qual deverá ser apresentado em conjunto com o ato que concedeu os poderes ao seu emitente
sob pena de inviabilidade do mesmo;

9. RESPONSABILIDADES DA CONTRAI AN1E EDA CONTRATADA

9.1. Deveres e Responsâbilidades da CONTRATANTE, além de outras que poderão ser
previstas no Edital e Contrato:

9.1.1. Npmear Gestor e/ou Fiscais Técnicos. Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execução dos Contratos;

9.1.2. Efetuar o pagamento à CONTRATADA nas condições pactuadas;

9.1.3. Aplicar à CONTR.ATADA as sanções administrativas regulamentares e contratuais
cabíveis;

9.1.4. Recusar com a dev ida justificativa qualquer serv iço entregue fora das especificações;

9.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura da emilida pela CONTRATADA
dentro dos prazos preestabelecidos em Contraio;

9.1.6.Comunicar à CONTRATADA todas e quaisquer ocorrências relacionadas com a entrega e
execução do Objeto;

9.1.7. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
Obrigações Contratuais;
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